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CAMARA MUNICIPAL
BOTUCATU-SP

PROJETO DE RESOLUCAO N°. 1/2026
de 2 de fevereiro de 2026

“Altera o quadro de pessoal da Camara Municipal”.

Art. 1° Os Anexos II, III, IV, V e IX da Resolucao n° 375, de 23 de abril de 2025, ficam
mantidos com as alteragdes nas legislagdes posteriores e as constantes desta Resolucao.

Art. 2° As despesas decorrentes da aplicagdo desta Resolugdo correrdo por conta das
dotagdes orcamentarias proprias vigentes no presente exercicio e nos exercicios futuros.

Art. 3° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao.

Plenéario “Ver. Laurindo Ezidoro Jaqueta”, 2 de fevereiro de 2026.
A MESA DA CAMARA MUNICIPAL:
Ver. ANTONIO CARLOS VAZ DE ALMEIDA

Presidente

Ver. ERIKA CRISTINA LIAO TIAGO Ver. LUIZ AURELIO PAGANI
1? Secretaria 2° Secretario

Este documento foi assinado digitaimente por ANTONIO CARLOS VAZ DE ALMEIDA em segunda-feira, 2 de fevereiro de 2026.
Para validar este documento, acesse https://botucatu9.siscam.com.br/Documentos/Validate e informe o c6digo VSN2-8931-F9X9-3D5H.
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolucdo tem por finalidade promover ajustes e
aprimoramentos no Quadro de Pessoal da Camara Municipal, mediante a criacdo de 1 (um)
cargo efetivo de Analista Legislativo de Comunicacdo; 1 (um) cargo em comissdo de
Assessor Legislativo de Comunicacdo; 1 (uma) fungdo em comissdo de Coordenador do
Setor de Tecnologia da Informagao, a ser exercida exclusivamente por servidor ocupante de
cargo efetivo; a ampliagdo de 1 (uma) vaga no cargo efetivo de Agente Operacional
Legislativo, ja integrante do quadro funcional; bem como a alteragdo da lotagdo dos
Agentes de Atendimento do Legislativo para a Divisdo Legislativa.

As medidas propostas visam ao fortalecimento da estrutura administrativa da
Camara Municipal, ao aprimoramento da comunicacdo institucional, & modernizagdo dos
processos internos e da gestdo de tecnologia da informacdo, bem como ao aumento da
eficiéncia, da transparéncia e da profissionalizagdo das atividades legislativas, atendendo as
demandas institucionais dos vereadores e as necessidades operacionais da Casa.

A crescente complexidade das atribuigdes do Poder Legislativo, aliada a
expansdo dos meios digitais, ao aumento das exigéncias de transparéncia publica e a
necessidade de prestagdo de informacgdes claras, acessiveis e tempestivas a sociedade,
impoe a adogdo de estrutura administrativa compativel com tais desafios. Nesse contexto, a
comunicacdo institucional deixou de ser atividade meramente acessoria, consolidando-se
como instrumento essencial de fortalecimento da democracia, de participagdo cidada e de
efetivacao do principio constitucional da publicidade.

A criacdo do cargo efetivo de Analista Legislativo de Comunicagdo permitira a
execucdo técnica, continua e especializada das atividades de produgdo de contetidos
graficos, audiovisuais e digitais, bem como da gestdo dos canais oficiais de comunicagdo da
Camara Municipal. Tal medida assegura a padronizagdo visual, a qualidade das informagdes
divulgadas e a adequada difusdo das atividades legislativas, em estrita observancia aos
principios da legalidade, publicidade e eficiéncia administrativa.

Por sua vez, a criagdo do cargo em comissdo de Assessor Legislativo de
Comunicagdo justifica-se pela necessidade de assessoramento institucional direto aos
parlamentares e aos 6rgdos da Camara em matérias relacionadas a comunicacdo publica
vinculada ao exercicio da atividade legislativa, especialmente quanto a orientagdo sobre
linguagem, adequagdo institucional e interlocu¢do com os meios de comunicacio. Trata-se
de funcdo de natureza estratégica, que pressupde vinculo de confianga, atuagdo proxima aos
agentes politicos e alinhamento as diretrizes da Mesa Diretora, voltada exclusivamente ao
assessoramento institucional, sem se confundir com atribui¢des técnicas ou operacionais
proprias dos cargos efetivos.

No que se refere a criagdo da fungdo em comissdo de Coordenador do Setor de
Tecnologia da Informacao, sua instituigdo mostra-se indispensavel diante do crescente nivel
de informatizacdo dos servicos legislativos, da ampliacdo dos sistemas eletronicos de
tramitagdo de processos, da gestdo documental digital, da protecdo de dados pessoais ¢ da
seguranca da informagdo. A existéncia de coordenagao técnica especializada assegura maior
controle, continuidade dos servigos, uso eficiente dos recursos publicos ¢ conformidade
com a legislacdo aplicavel, especialmente no tocante a governanga e a seguranca da
informacio.
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A designacao da referida fungdo a servidor ocupante de cargo efetivo, com
conhecimento técnico e experiéncia na area, contribui para o fortalecimento institucional,
preserva o conhecimento organizacional e garante maior estabilidade e continuidade na
conducao das politicas de tecnologia da informac¢ao da Camara Municipal.

Quanto a ampliacdo de 1 (uma) vaga no cargo efetivo de Agente Operacional
Legislativo, a medida visa adequar a forca de trabalho as demandas atuais da Camara
Municipal. O niamero atualmente existente de servidores tem se mostrado insuficiente para
atender a rotina operacional da Casa Legislativa, especialmente em situagdes de férias,
licengas ou outros afastamentos, o que compromete a continuidade e a eficiéncia dos
servicos essenciais.

Por fim, a alterag¢do da lotagao dos Agentes de Atendimento do Legislativo para
a Divisdo Legislativa busca conferir maior racionalidade administrativa, alinhando as
atribuicdes desses servidores as atividades legislativas propriamente ditas, contribuindo
para melhor organizagdo interna e maior eficiéncia dos trabalhos desenvolvidos.

Dessa forma, as alteragdes propostas atendem ao interesse publico, promovem
a modernizagdo administrativa, fortalecem os mecanismos de transparéncia institucional,
ampliam a comunicacdo com a sociedade e asseguram melhores condigdes para o
funcionamento do Poder Legislativo, em plena conformidade com os principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Por tais razdes, entende-se que o presente Projeto de Resolucdo constitui
medida necessaria, oportuna e adequada ao aprimoramento da estrutura organizacional da
Camara Municipal, razdo pela qual se submete a apreciagdo e aprovagdo dos nobres
parlamentares.

Plenario “Ver. Laurindo Ezidoro Jaqueta”, 2 de fevereiro de 2026.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL:

Ver. ANTONIO CARLOS VAZ DE ALMEIDA
Presidente

Ver. ERIKA CRISTINA LIAO TIAGO Ver. LUIZ AURELIO PAGANI
1? Secretaria 2° Secretario
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ANEXO II
QUADRO DE PESSOAL
Situaciio Atual Situacio Nova
CLASSE DO CARGO CARGO QTD. | PROVIMENTO | REF: CLASSE DO CARGO CARGO QTD. | PROVIMENTO REF:
AGENTE Agente Operacional Efetivo 40 horas | CM. 02 AGENTE Agente Operacional 3 Efetivo 40 horas CM. 02
LEGISLATIVO1 Legislativo LEGISLATIVO I Legislativo
ANALISTA | e | e L s ANALISTA Analista Legislativo 1 Efetivo 40 horas CM.09
LEGISLATIVO II LEGISLATIVO II de Comunicacao
ASSESSOREM | oo | L s e, ASSESSOR EM Assessor Legislativo 1 Efetivo 30 horas CC.02
COMISSAO COMISSAO de Comunicacio
4
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ANEXO III
CRIACAO, TRANSFORMACAO E EXTINCAO DE CARGOS

CARGOS CRIADOS
Denominacio do Cargo Numero Referéncia de
¢ g de Vagas Enquadramento
Analista Legislativo de Comunicacdo 1 CM. 09
Assessor Legislativo de Comunicagao 1 CC. 02
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ANEXO IV
LOTACAO DOS CARGOS EFETIVOS E COMISSIONADOS

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Situaciio Atual Situaciio Nova
Denominacio do Lotacao N°. de Cargos Denominacio do Lotacao N°. de Cargos
Cargo Existentes Cargo Existentes

Agente Operacional | Divisdo Administrativa 2 Agente Operacional Divisdo Administrativa 3
Legislativo Legislativo

Agente de Atendimento| Divisdo Administrativa 2 Agente de Divisdo Legislativa 2

do Legislativo Atendimento do

Legislativo

..................... Analista Legislativo de Divisao de Comunicagao 1

Comunicagao

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Situaciio Atual Situacio Nova
Denominacao do Lotacao N°. de Cargos Denominacao do Lotacio N°. de Cargos
Cargo Existentes Cargo Existentes
....................... Assessor Legislativo Gabinete da Presidéncia 1
de Comunicacio
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ANEXO V
FUNCOES EM COMISSAO (FC) E GRATIFICACOES POR FUNCAO (GF)

CRIACAO DE NOVAS FUNCOES EM COMISSAO
N° Vagas Denominagao REF
1 Coordenador do Setor de Tecnologia da Informacao| FC. 11

Edificio “Vereador Abilio Dorini” — Praga Comendador Emilio Peduti, 112 — 18611-410 - Fone: (14) 3112-2650 - Botucatu — SP
http://www.camarabotucatu.sp.gov.br E-mail: diretoria@camarabotucatu.sp.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

PROJETO DE RESOLUCAO N°. 1/2026
de 2 de fevereiro de 2026

ANEXO IX
ATRIBUICOES, FORMAS DE PROVIMENTO, CARGA HORARIA E
REQUISITOS DE INVESTIDURA DOS CARGOS, FUNCOES EM
COMISSAO E GRATIFICACOES POR FUNCAO

CARGOS EFETIVOS DE CARREIRA:
ANALISTA LEGISLATIVO DE COMUNICACAO

Natureza: cargo efetivo

Formacao: Ensino superior completo em Publicidade e Propaganda, Design Gréafico,
Design Digital, Propaganda e Marketing ou Marketing reconhecido pelo MEC.
Carga horaria: 40 horas semanais

Provimento: nomeagao mediante aprovagdo em concurso publico

Atribui¢des: executar atividades técnicas e operacionais de comunicagdo institucional
do Poder Legislativo, consistentes na criagao, producdo, edi¢do e adaptagao de
conteudos graficos, audiovisuais e textuais para meios digitais, impressos e eletronicos;
desenvolver pecas graficas e projetos visuais institucionais, tais como cartilhas,
convites, banners, folders, identidades visuais, publica¢des oficiais e demais materiais
de comunicagdo interna e externa, conforme diretrizes estabelecidas pela unidade
responsavel; produzir, editar ¢ atualizar contetidos para o sitio eletronico institucional e
para os canais oficiais de comunicagdo digital da Camara Municipal; realizar registros
fotograficos e audiovisuais de sessOes plenarias, reunides, eventos e atividades
institucionais do Poder Legislativo, para fins de documentacdo, divulgacdo e
comunicagdo publica; executar atividades técnicas de gestdo de conteudos digitais,
incluindo programagdo de postagens, monitoramento de interacdes e andlise de
métricas, nos limites das atribui¢des do cargo; elaborar e executar projetos multimidia
de natureza institucional, tais como campanhas educativas, informativas e de utilidade
publica, observadas as diretrizes superiores; prestar apoio técnico a divulgacao
institucional da Camara Municipal e ao relacionamento com os veiculos de
comunicagdo, mediante fornecimento de informagdes ¢ materiais oficiais; prestar apoio
técnico as atividades da Divisdo de Comunicagdo, inclusive na implementagdo das
acoes de comunicacdo institucional previamente definidas; operar softwares,
equipamentos e ferramentas de edi¢ao grafica, audiovisual e de tratamento de imagens,
compativeis com as atribuicdes do cargo; prestar apoio técnico-operacional as
atividades de cerimonial da Camara Municipal, em sessdes solenes e eventos oficiais;
executar outras atividades, dentro de sua 4area de atuagdo, ainda que aqui ndo
especificadas.
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CARGOS EM COMISSAO:

ASSESSOR LEGISLATIVO DE COMUNICACAO

Natureza: cargo comissionado

Formagdo: Ensino superior completo, em Comunicagdo Social, reconhecido pelo
Ministério da Educagdo — MEC, em area compativel com as atribui¢des do cargo.
Carga horaria: 30 horas semanais

Provimento: comissao

Atribuic¢des: prestar assessoramento aos parlamentares e aos 6rgaos da Casa Legislativa
em matérias relativas a comunica¢do publica, no ambito da atividade legislativa,
observadas as diretrizes da Mesa Diretora, com vistas ao fortalecimento e a otimizagao
da comunicacdo institucional; orientar os parlamentares quanto a forma, linguagem e
adequacdo institucional das informacdes a serem divulgadas oficialmente, assegurando
a observancia dos principios da impessoalidade, publicidade e moralidade
administrativa e do interesse publico; assessorar na analise, elaboragdo, adequacdo e
alinhamento institucional de pronunciamentos, manifestagdes € comunicagdes oficiais
vinculadas ao exercicio do mandato parlamentar; assessorar a interlocugdo entre os
parlamentares, os 6rgdos administrativos da Camara € os meios de comunicagdo,
exclusivamente para esclarecimentos de informagdes de interesse publico relacionados a
atividade legislativa; acompanhar atividades parlamentares relevantes, tais como
sessOes plendrias, reunides, audiéncias publicas, eventos institucionais € compromissos
oficiais, com a finalidade de subsidiar o planejamento, a organizacdo e o alinhamento da
comunicagdo institucional do Poder Legislativo; assessorar os Vereadores no
cumprimento de agendas institucionais, compromissos oficiais, eventos e
deslocamentos relacionados ao exercicio do mandato, inclusive em viagens, observadas
as normas administrativas aplicéveis; colaborar na defini¢do, no acompanhamento e na
implementagdo de diretrizes e estratégias de comunicagdo institucional relacionadas a
atividade parlamentar, sempre sob orientagdo da Mesa Diretora e em articulagcdo com os
setores técnicos competentes; zelar pela conformidade institucional dos conteudos e das
acdes comunicacionais vinculados ao exercicio do mandato parlamentar; desempenhar
outras atribui¢des de assessoramento institucional compativeis com a natureza do cargo
em comissao.
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FUNCOES EM COMISSAO E GRATIFICACOES POR FUNCAO:

COORDENADOR DO SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Natureza: funcao em comissao

Formacao: ensino superior completo na area de Tecnologia da Informagao.
Carga horaria: 40 horas

Provimento: nomea¢ao mediante designagdo a servidor efetivo

Requisitos: experiéncia na area

Atribuigdes: coordenar, supervisionar e orientar as atividades do Setor de Tecnologia da
Informagdo, assegurando a execucdo dos planos e diretrizes institucionais na area de
informatica, comunicagdo e telecomunicagdes; planejar, acompanhar e supervisionar a
gestdo e a implementagao dos recursos de tecnologia da informagdo, abrangendo
sistemas, redes, equipamentos, servidores e servigos correlatos, em consonancia com as
necessidades administrativas e operacionais do 0rgdo; supervisionar a manutencao,
atualizagdo e funcionamento da infraestrutura de tecnologia da informacao, zelando pela
continuidade, disponibilidade, integridade e eficiéncia dos servigos; coordenar e
supervisionar a manuten¢ao rotineira dos procedimentos de backup dos bancos de dados
dos sistemas administrativos e legislativos, da rede interna da Camara Municipal,
supervisionar a elaboracdo de termos de referéncia e demais documentos técnicos
destinados a aquisi¢do de equipamentos, suprimentos, softwares, hardwares e servicos
de informadtica e comunicacdo, em atendimento as demandas do Poder Legislativo;
assessorar a gestdo, a execugdo continua e o aprimoramento da gestdo eletronica de
documentos, em articulagdo com os demais setores; coordenar a implementagdo, o
monitoramento e a revisdo das politicas e medidas de seguranca da informacdo, de
seguranga cibernética e seguranga patrimonial, propondo melhorias quando necessario;
zelar pela conformidade das atividades e solu¢des de tecnologia da informagdo com as
normas de seguran¢a da informacgdo, protecdo de dados pessoais e demais legislagdes
aplicaveis; gerenciar, acompanhar e fiscalizar a utilizacdo de softwares, licencas,
sistemas proprios e sistemas terceirizados, observadas as normas legais, contratuais e
institucionais pertinentes; orientar e acompanhar a execug¢do de contratos, ou
instrumentos congéneres relacionados a tecnologia da informagado; coordenar agdes de
suporte técnico, atendimento aos usudrios e capacitacao de servidores, visando ao uso
adequado, seguro e eficiente das solugdes de tecnologia da informacao; supervisionar o
desenvolvimento, a implantagdo, a integracdo e a manutencdo de sistemas
informatizados, proprios ou contratados, conforme os requisitos funcionais, técnicos;
elaborar relatorios, pareceres técnicos e informagdes gerenciais relativos a area de
tecnologia da informacdo; desempenhar outras atividades correlatas ou que lhe sejam
atribuidas no ambito de sua competéncia, necessarias a consecucdo dos objetivos
institucionais.
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vdlido:

Cddigo para verificagdo: YSN2-8931-F9X9-3D5H
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ANTONIO CARLOS VAZ DE ALMEIDA LUIZ AURELIO PAGANI ERIKA CRISTINA LIAO TIAGO
Presidente 2° Secretéario 1° Secretéria
Assinado em 02/02/2026, as 10:19:25 Assinado em 02/02/2026, as 11:08:33 Assinado em 02/02/2026, as 11:25:08

Camara Municipal de Botucatu, 2 de marco de 2026

Botucatu, 2 de fevereiro de 2026
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