CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU S

CAMARA MUNICIPAL
BOTUCATL. 95

RESOLUCAO N°. 383
de 5 de fevereiro de 2026

(Projeto de Resolugdo de iniciativa dos Membros da Mesa da Camara)

“Altera o quadro de pessoal da Camara Municipal .

Art. 1° Os Anexos IL III, IV, V e IX da Resolugdo n° 375, de 23 de abril de 2025, ficam
mantidos com as alteragdes nas legislagdes posteriores e as constantes desta Resolucio.

Art. 2° As despesas decorrentes da aplicagdo desta Resolugdo correrdo por conta das
dotagdes orgamentarias proprias vigentes no presente exercicio e nos exercicios futuros.

Art. 3° Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicago.

Botucatu, 5 de fevereiro de 2026.

Vereador ANTONI /g MAZ DE ALMEIDA
\
Presidente

Publicado e Registrado na Divisdo Legislativa da CAmara Municipal na mesma data.

A Diretora de Gestéo e Coordenagéo
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CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

RESOLUCAO N°. 383
de 5 de fevereiro de 2026

ANEXO IX
ATRIBUICOES, FORMAS DE PROVIMENTO, CARGA HORARIA E
REQUISITOS DE INVESTIDURA DOS CARGOS, FUNCOES EM
COMISSAO E GRATIFICACOES POR FUNCAO

CARGOS EFETIVOS DE CARREIRA:
ANALISTA LEGISLATIVO DE COMUNICACAO

Natureza: cargo efetivo

Formagéo: Ensino superior completo em Publicidade e Propaganda, Design Grafico,
Design Digital, Propaganda e Marketing ou Marketing reconhecido pelo MEC.
Carga horaria: 40 horas semanais

Provimento: nomeagdo mediante aprovagéo em concurso puiblico

Atribui¢des: executar atividades técnicas e operacionais de comunicagdo institucional
do Poder Legislativo, consistentes na criagdo, produgio, edicio e adaptag@o de conteudos
graficos, audiovisuais e textuais para meios di gitais, impressos e eletronicos; desenvolver
pegas graficas e projetos visuais institucionais, tais como cartilhas, convites, banners,
folders, identidades visuais, publicacdes oficiais e demais materiais de comunicagio
interna e externa, conforme diretrizes estabelecidas pela unidade responsavel; produzir,
editar e atualizar contelidos para o sitio eletrdnico institucional e para os canais oficiais
de comunicagdo digital da Camara Municipal; realizar registros fotograficos e
audiovisuais de sessdes plendrias, reunides, eventos e atividades institucionais do Poder
Legislativo, para fins de documentagio, divulgacio e comunicacdo publica; executar
atividades técnicas de gestdo de contetidos digitais, incluindo programacéo de postagens,
monitoramento de interagdes e andlise de métricas, nos limites das atribui¢des do cargo;
elaborar e executar projetos multimidia de natureza institucional, tais como campanhas
educativas, informativas e de utilidade publica, observadas as diretrizes superiores;
prestar apoio técnico a divulgagdo institucional da CAmara Municipal e ao relacionamento
com os veiculos de comunica¢do, mediante fornecimento de informagdes e materiais
oficiais; prestar apoio técnico as atividades da Divisdo de Comunicagdo, inclusive na
implementacéo das a¢des de comunicagdo institucional previamente definidas; operar
softwares, equipamentos e ferramentas de edigdio grafica, audiovisual e de tratamento de
imagens, compativeis com as atribui¢des do cargo; prestar apoio técnico-operacional as
atividades de cerimonial da CaAmara Municipal, em sessdes solenes e eventos oficiais;
executar outras atividades, dentro de sua area de atuagdo, ainda que aqui néo
especificadas.

http://www.camarabotucatu.sp.gov.br E-mail: diretoria @camarabotucatu.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

CARARA MUNICIPAL
BOTUCATLESP

RESOLUCAO N°. 383
de 5 de fevereiro de 2026

CARGOS EM COMISSAO:

ASSESSOR LEGISLATIVO DE COMUNICACAO

Natureza: cargo comissionado

Formagéo: Ensino superior completo, em Comunicagdo Social, reconhecido pelo
Ministério da Educagido — MEC, em area compativel com as atribui¢des do cargo.
Carga horéaria: 30 horas semanais

Provimento: comissio

Atribuigdes: prestar assessoramento aos parlamentares e aos 6rgios da Casa Legislativa
em matérias relativas a comunica¢do publica, no ambito da atividade legislativa,
observadas as diretrizes da Mesa Diretora, com vistas ao fortalecimento e a otimizag&o
da comunicagdo institucional; orientar os parlamentares quanto a forma, linguagem e
adequagdo institucional das informagdes a serem divulgadas oficialmente, assegurando a
observancia dos principios da impessoalidade, publicidade e moralidade administrativa e
do interesse publico; assessorar na anélise, elaboragdo, adequa¢do e alinhamento
institucional de pronunciamentos, manifestagdes e comunicagdes oficiais vinculadas ao
exercicio do mandato parlamentar; assessorar a interlocucéio entre os parlamentares, os
orgdos administrativos da Camara e os meios de comunicagio, exclusivamente para
esclarecimentos de informagdes de interesse puiblico relacionados a atividade legislativa;
acompanhar atividades parlamentares relevantes, tais como sessdes plenarias, reunides,
audiéncias publicas, eventos institucionais e compromissos oficiais, com a finalidade de
subsidiar o planejamento, a organizacéo e o alinhamento da comunicagdo institucional do
Poder Legislativo; assessorar os Vereadores no cumprimento de agendas institucionais,
compromissos oficiais, eventos e deslocamentos relacionados ao exercicio do mandato,
inclusive em viagens, observadas as normas administrativas aplicaveis; colaborar na
defini¢do, no acompanhamento e na implementacdo de diretrizes e estratégias de
comunicagdo institucional relacionadas a atividade parlamentar, sempre sob orientagio
da Mesa Diretora e em articulagdo com os setores técnicos competentes; zelar pela
conformidade institucional dos contetidos e das a¢des comunicacionais vinculados ao
exercicio do mandato parlamentar; desempenhar outras atribui¢des de assessoramento
institucional compativeis com a natureza do cargo em comissio.
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CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

RESOLUCAO N°. 383
de 5 de fevereiro de 2026

FUNCOES EM COMISSAO E GRATIFICACOES POR FUNCAO:

COORDENADOR DO SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Natureza: fung@o em comissio

Formago: ensino superior completo na drea de Tecnologia da Informagao.
Carga horaria: 40 horas

Provimento: nomeagéo mediante designacéo a servidor efetivo

Requisitos: experiéncia na area

Atribui¢des: coordenar, supervisionar e orientar as atividades do Setor de Tecnologia da
Informagéo, assegurando a execugfio dos planos e diretrizes institucionais na 4rea de
informatica, comunicagio e telecomunicagdes; planejar, acompanhar e supervisionar a
gestdo e a implementagdo dos recursos de tecnologia da informagdo, abrangendo
sistemas, redes, equipamentos, servidores e servigos correlatos, em consonancia com as
necessidades administrativas e operacionais do 6rgdo; supervisionar a manutengao,
atualizagdo e funcionamento da infraestrutura de tecnologia da informag@o, zelando pela
continuidade, disponibilidade, integridade e eficiéncia dos servigos; coordenar e
supervisionar a manutencéo rotineira dos procedimentos de backup dos bancos de dados
dos sistemas administrativos e legislativos, da rede interna da CaAmara Municipal;
supervisionar a elaboragéo de termos de referéncia e demais documentos técnicos
destinados a aquisi¢do de equipamentos, suprimentos, softwares, hardwares e servigos de
informatica e comunicagdo, em atendimento as demandas do Poder Legislativo;
assessorar a gestdo, a execucdo continua e o aprimoramento da gestdio eletronica de
documentos, em articulagdo com os demais setores: coordenar a implementac¢fo, o
monitoramento e a revisdo das politicas e medidas de seguran¢a da informagdo, de
seguranga cibernética e seguranga patrimonial, propondo melhorias quando necessario;
zelar pela conformidade das atividades e solugdes de tecnologia da informagdo com as
normas de seguranga da informagdo, prote¢io de dados pessoais e demais legislagdes
aplicaveis; gerenciar, acompanhar e fiscalizar a utilizag@o de softwares, licencas, sistemas
proprios e sistemas terceirizados, observadas as normas legais, contratuais e institucionais
pertinentes; orientar e acompanhar a execucio de contratos, ou instrumentos congéneres
relacionados a tecnologia da informacdo; coordenar agdes de suporte técnico,
atendimento aos usudrios e capacitagio de servidores, visando ao uso adequado, seguro e
eficiente das solugdes de tecnologia da informagéo; supervisionar o desenvolvimento, a
implantagdo, a integragdo e a manutencdo de sistemas informatizados, préprios ou
contratados, conforme os requisitos funcionais, técnicos; elaborar relatdrios, pareceres
técnicos e informagdes gerenciais relativos a 4rea de tecnologia da informacéo;
desempenhar outras atividades correlatas ou que lhe sejam atribuidas no 4mbito de sua
competéncia,  necessdrias a4  consecucdo  dos objetivos institucionais.
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